
 

 

 

 

กองคลัง องค์การบริหารสว่นตำบลเวียงท่ากาน      วันจันทร์ – ศุกร์(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
โทรศัพท์  053-481-052  ต่อ 22               ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
โทรสาร   053-481-052 ต่อ 0 
เว็บไซต์   http://www.wiangthakan.go.th 
 
   

  

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย 

แสดงชื่อ ยี่ห้อ  หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อ

หารายได้  โดยมีหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไข  ดังน้ี 

1.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือน มีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในเวลากำหนด) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงิน

เพิ่ม 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้งการประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป.5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะน้ันผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในเวลาที่
กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำ
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกทั้งสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 
10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 
 

สถานที่ให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

 

คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนตำบลเวียงท่ากาน อ.สันป่าตอง จ.เชียงใหม่ 

 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

http://www.wiangthakan.go.th/


 
 
 
 
 
 
 
 
      

 

 

ที ่
ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของปา้ยยื่นแบบ
แสดงรายการภาษี
ป้าย(ภ.ป.1)เพื่อให้
พนักงานเจ้าหนา้ที่
ตรวจสอบความ

ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

2 นาท ี กองคลังองค์การ
บริหารส่วน

ตำบลเวียงทา่
กาน 

ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปี 

 
 
 
 

 
2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหนา้ที่

พิจารณาตรวจสอบ
รายการปา้ยตาม
แบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมนิ
ภาษี(ภ.ป.3) 

 
3 นาท ี

กองคลังองค์การ
บริหารส่วน

ตำบลเวียงทา่
กาน 

 
 

 

ภายใน 30 วันนับ
จากวันที่ยืน่แบบ
แสดงรายการภาษี

ป้าย(ภ.ป.1) 

3 การชำระภาษ ี เจ้าของปา้ยชำระ
ภาษ ี

3 นาท ี กองคลังองค์การ
บริหารส่วน

ตำบลเวียงทา่
กาน 

ภายใน 15 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้งการ

ประเมนิ(กรณีชำระ
เกิน 15 วัน จะต้อง
ชำระเงนิเพิ่มตาม
อัตราที่กฎหมาย

กำหนด) 
 
 
 
 
 

ลำดับ เอกสารหลักฐาน  

1 บัตรประชาชน 

สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
จำนวน 1 ฉบับ 

จำนวน 1 ฉบับ 
2 ทะเบยีนบ้าน 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
จำนวน 1 ฉบับ 

จำนวน 1 ฉบับ 
3 หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนา

ทะเบยีนพาณิชย ์
จำนวน 1 ฉบับ 

 

ขั้นตอน  ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

 



4 หนังสือรับรองนิติบคุคล(กรณนิีติบุคคล)พร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาใบเสรจ็รับเงินภาษีป้าย(ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ 
6 หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) จำนวน 1 ฉบับ 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น

สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่กองคลงั องค์การบริหาร

ส่วนตำบลเวียงท่ากาน  โทรศัพท์ 053-481-052 ต่อ 22  

 

 1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเทจ็ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำ พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อ

หลีกเลี่ยงหรือพยานหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 

หรือทั้งจำทัง้ปรบั  

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท - 50,000 บาท 

 3. ผูใ้ดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษปี้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานทีป่ระกอบ กิจการ ต้องระวางโทษ

ปรับตัง้แต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

4. ผูใ้ดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจา้หน้าที่ ซึ่ง สั่งให้มาให้ถอ้ยคำ

หรือให้สั่งบัญชหีรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรต้องระวาง โทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน 

หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

  

เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจง้การประเมิน ภป.3 แล้วเห็นว่าการประเมินน้ันไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์การ ประเมินต่อผูบ้ริหาร

ท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอทุธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รบัแจ้งการ ประเมิน 

 ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอทุธรณ์คำวินจิฉัยของผูบ้ริหารท้องถิ่นตอ่ศาลภายใน 30 วัน นับแต่วันรับแจง้คำวินิจฉัย อุทธรณ์  

 

 

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ตอ้งเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธขิอรบัเงินคืนได้ โดยยื่น คำร้องขอคืน

ภายใน 1 ปี นับแต่วันทีเ่สียภาษปี้าย 

 

 

1.สำเนาบัตรประชาชน 

2.สำเนาทะเบียนบ้าน 

3.หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณชิย์ 
4.หนังสือรบัรองนิตบิุคคล(กรณีนิติบคุคล)พร้อมสำเนา 
.5.สำเนาใบเสร็จรบัเงินภาษปี้าย(ถ้ามี) 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

บทกำหนดโทษ 

 

การขอคืนเงินภาษีป้าย  

 

การอุทธรณ์การประเมิน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอรับบริการ 

 



6.หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจใหด้ำเนินการแทน) 
 

 

 


