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  ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลเวียงท่ากาน  ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการ

จัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วย  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย 

ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่างๆ  ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะตอ้ง

ครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฏิบัติที่จะต้องดำเนินการจัดเก็บรายได้ 

  ดังนั้น  เพื่อให้การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ภาษีป้าย  ค่าธรรมเนียม  

ใบอนุญาตต่างๆ  ทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามกำหนด

ระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  องค์การบริหารส่วนตำบลเวียงท่ากาน  จึงได้

กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้  เพื่อการปฏิบัติบรรลุ  เป้าหมายสูงสุด

ตามที่วางไว้ 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
กำหนดยะยะเวลาในการชำระภาษี  เดือนกุมภาพันธ์ – เมษายน  ของทกุปี 

ที่ดิน หมายถึง พ้ืนดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย  
 
สิ่งปลูกสร้าง หมายถึง โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ที่บุคคล อาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้
เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึงห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้
อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย  
 
ห้องชุด หมายถึง ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์  ห้องชุดแล้ว และกำหนดให้
ยกเลิกกฎหมายที่เกี่ยวข้องดังน้ี พรบ.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พรบ.ภาษีบำรุงท้องที่   
               
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
มาตรา 9 ผู้ซึ่งเป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
อยู่ในวันที่ 1 มกราคม ของปีใดเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีสำหรับปีน้ัน  

- บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
 - ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
         อันเป็นทรัพย์สินของรัฐ 
ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี 

(1) อปท.แจ้งประเมินภาษีภายในเดือน ก.พ. 
(2) ผู้เสียภาษีชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. 
(๓) ไม่ชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพิ่มร้อยละ ๑ ต่อเดือน) 
(๔) อปท.มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือนพฤษภาคมของปีเพื่อชำระภาษีค้างชำระ พร้อมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

การคิดเบี้ยปรับ  ไม่มาชำระภายในเดือนเมษายน  
(1) ไม่ชำระในกำหนด แต่ได้มาก่อนที่จะได้รับหนังสือ เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๑๐ 
(2) ผู้เสียภาษีได้รับหนังสือแจ้งเตือน และชำระภาษีในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ 
๒๐ 
(3) ชำระภาษีภายหลังจากที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๔๐ ของภาษีค้างชำระ  
(4) เม่ือพ้นกำหนด ๙๐ วัน นับแต่วันที่ผู้ค้างชำระได้รับหนังสือแจ้งเตือน  เสนอผู้บริหารท้องถิ่นออกคำสั่งยึด 
อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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อัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
ที่ดินที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ไดท้ำประโยชน์ตามควรแก่สภาพที่ดิน 3 ปี ตดิต่อกัน : ปีที่ 4ให้เก็บเพ่ิมขึ้นอีก 0.3 ทุก 3 ปี  
แต่ไม่เกินร้อยละ ๓ 

บทกำหนดโทษ 
(1) ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา ๒๘ หรือมาตรา ๒๙ หรือของผู้บริหารท้องถิ่นหรือ
เจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา ๖๓ (๓) หรือ (๔)ต้องระวางโทษจาคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกิน
หน่ึงหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
(2) ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา ๒๙ หรือของพนักงานประเมินตามมาตรา ๔๕ หรือ
หนังสือเรียกหรือคาสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซ่ึงผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา ๖๓ (๑) หรือ (๒) ต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 
(3) ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่กำหนดไว้ในมาตรา ๓๓ ต้องระวางโทษปรับไม่
เกินหน่ึงหมื่นบาท 
(4) ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามคาสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นตามมาตรา ๖๒ หรือทาลาย ย้ายไปเสีย ซ่อนเร้น หรือโอนไป
ให้แก่บุคคลอื่นซ่ึงทรัพย์สินที่ผู้บริหารทอ้งถิ่นมีคาสั่งให้ยึดหรืออายัด ต้องระวางโทษจาคุกไม่เกินหน่ึงป ีหรือปรับไม่เกินสอง
หม่ืนบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
(5) ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีตามมาตรา ๘๐ ต้องระวางโทษปรับ
ไม่เกินสองพันบาท 
(6) ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนาพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษี ต้องระวางโทษจาคุก
ไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินสี่หม่ืนบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
(7) ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดเป็นนิติบุคคล ถ้าการกระทำความผิดของ  นิติบุคคลน้ันเกิดจากการสั่งการหรือการกระทำ
ของกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดาเนินงานของนิติบุคคลน้ัน หรือในกรณีที่บุคคลดังกล่าวมี
หน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทำการและละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระทำการจนเป็นเหตุให้นิติบุคคลน้ันกระทาความผิด ผู้น้ันต้อง
รับโทษตามที่บัญญัติไว้สาหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย 
(8) ความผิดตามมาตรา ๘๓ มาตรา ๘๔ มาตรา ๘๕ หรือมาตรา ๘๗ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมาย
มีอำนาจเปรียบเทียบได้    
- เม่ือผู้กระทาผิดได้ชาระเงินค่าปรับตามจานวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวัน ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามบทบัญญัติแห่ง
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
- ถ้าผู้กระทาผิดไม่ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ชำระเงินค่าปรับภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้ดาเนิน
คดีต่อไป 
-ค่าปรับที่ได้จากการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัติน้ีเกิดขึ้นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้ตกเป็นรายได้ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้ัน 
 

ตัวอย่างการคำนวณ 
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ตัวอย่างการคำนวณตามสัดสว่น 
 

- ที่ดิน ขนาดพื้นที่ 50 ตร.ว   ราคาประเมิน 74,000 บาท รวมราคาประเมินของทีด่ิน3,700,000 บาท  
- สิ่งปลูกสร้าง 3 ชั้น ขนาดพื้นที่รวม  90 ตร.ม.  ราคาประเมนิ 45,000 บาท       
 รวมราคาสิ่งปลูกสร้าง = 4,050,000 บาท (ยังไม่ได้หักค่าเสือ่ม) 
รวมราคาที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง  = 7,750,000 บาท  
ชั้นล่างใช้ประกอบกิจการ 2 ชั้นบน ใช้อยู่อาศัย คำนวณตามสดัส่วน 
ชั้นล่าง ขนาดพื้นที่ 30 ตร.ม. คิดเป็นสัดส่วน  =  30 X 100/90  =  33% 
7,750,000 X 33/100  =  2,557,500 X 0.3/100 = 7,672.50 บาท 
2 ชั้นบนใช้อยู่อาศัย ขนาดพื้นที่ 60 ตร.ม.  = 60 X 100/90 = 67% 
7,750,000 X 67/100 =  5,192,500 (ไม่ถึง 50 ล้านบาท ไดร้ับยกเว้น) 
 
หลักฐานที่ต้องนำไปแสดงเพือ่ชำระภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง 

1. บัตรประจำตวัประชาชน 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน 

3. หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของทีด่ินตามที่กฎหมายกำหนด เช่น โฉนด, น.ส.3, สค.1 ฯ 

4. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบรษิัท 

5. หนังสือมอบอำนาจกรณีทีใ่ห้ผูอ้ื่นมาทำการแทน 

ขั้นตอนการชำระภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง 

1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมนิภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษใีห้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
2. การแจ้งประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีให้เป็นตามรฐัมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกำหนดรายการที่ดินหรือส่ิง
ปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรพัย์ อัตราภาษี  จำนวนภาษีที่ตอ้งชำระ 
3. การประเมินภาษใีห้พนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผู้เสยีภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ถ้อยคำหรือสง่เอกสารหรือ
หลักฐานอื่นใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บคุคลดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 
วัน 

4.  การส่งคำสั่งเป็นหนังสอื หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออื่น (เช่นการแจ้งเตือนให้เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่ผู้รับโดยตรง
หรือส่งทางไปรษณยี์ลงทะเบยีนตอบรับ  หรือให้ส่ง  ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่ หรือสถานที่ทำการของบุคคลน้ัน ใน
ระหว่างเวลาประอาทิตยข์ึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรอืในเวลาทำการของบคุคลน้ันถ้าไม่พบผู้รับ ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือ
สถานที่ทำการของผู้รบัจะส่งใหแ้ก่บุคคลใดซึง่บรรลุนิตภิาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่สถานที่ทำการที่ปรากฎ
ว่าเป็นของผู้รบัน้ันก็ได ้

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจทบทวนประเมินภาษใีห้ถูกต้องตามที่ผู้
เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้  การทบทวนการประเมินใหม่อาจจะกระทำมิได้ เมื่อพ้น 3 ปีนับแต่วันสุดท้ายแห่งกำหนดเวลา
การชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
6.  กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกำหนดเวลาการคดัค้านการประเมินภาษีตามที่กำหนดไว้ใน
พระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัตติามกำหนดเวลาดงักลา่วเหตุจำเป็นจนไม่สามารถจะปฏิบัติตามกำหนดเวลาได้ ให้
ยื่นคำร้องขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาสิ้นสุดลง  เมื่อผูบ้ริหารท้องถิ่นพิจารณาเห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เลือ่น
กำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเป็นแก่กรณีก็ได้ 
7.  ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องค์การบริหารส่วนตำบลเวียงท่า
กาน สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขต อบต.เวียงท่ากาน 
8.  การชำระภาษีให้ถอืว่าวันทีพ่นักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรบัเงินวันทีช่ำระภาษี 
9.  ผู้ชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบยีนตอบรับหรือโดยการชำระผ่อนธนาคารหรือโดยวธิีอื่นใดนั้น 
ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 
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เงินเพิ่ม 
 

 ภาษีที่มิได้ชำระภายในเวลาที่กำหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างชำระ  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ชำระภาษคี้างชำระภายในเดือน
พฤษภาคมของทุกปี  เพื่อใหม้าชำระภาษีค้างชำระ  พร้อมทั้งเบี้ยปรบัและเงินเพ่ิมร้อยละ 40 ของจำนวนภาษคี้างชำระ  
เวนแต่ผู้เสียภาษีได้ชำระภาษีก่อนจะได้รบัหนังสอืแจ้งเตอืน ให้เสียเบี้ยปรับ  ร้อยละ 10 ของจำนวนภาษคี้างชำระ  การ
ชำระภาษีตามพระราชบัญญัตน้ีิอาจขอผ่อนชำระเป็นงวด งวดละ  เท่าๆ กัน ก็ไดจ้ำนวนงวดและจำนวนเงินภาษีขั้นต่ำที่จะมี
สิทธิ์ผ่อนชำระ  รวมทั้งหลักเกณฑ์และวธิีการในการผอ่นชำระให้เป็นไปตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  กรณีที่ผูเ้สียภาษีทีข่อ
ผ่อนชำระ  ไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดในการผ่อนชำระ  ให้ผู้เสียภาษีหมดสิทธิทีจ่ะผ่อนชำระ  และต้องเสียเงินเพ่ิม
อีกร้อยละ 1 ต่อเดือน  กรณทีี่ต้องมีการชำระภาษีเพ่ิมเติมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และสง่
แบบประเมินภาษใีห้แก่ผู้เสียภาษีและให้ผูเ้สียภาษีชำระภาษีที่ตอ้งเพ่ิมเติมภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รบัแจ้งประเมิน 
 

การอุทธรณ์ 
 

- ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รบัแจ้งการประเมินแล้วเห็นว่าการประเมินน้ันไม่ถูกต้องมีสิทธิคัดค้านและขอให้ผูบ้ริหาร 
ท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได ้

- ผู้เสียภาษียื่นคำร้องต่อผูบ้ริหารท้องถิ่นภายใน 30 วัน  นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บภาษี 
- ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาคำร้องของผู้เสยีภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับแตว่ันที่ไดร้ับคำร้องดังกล่าว  

 และแจ้งสั่งพร้อมดว้ยเหตผุลเป็นหนังสือไปยังผูเ้สียภาษีโดยไม่ชักช้า  กรณทีี่ผูบ้ริหารท้องถิ่น  พิจารณาคำร้องของผู้เสยี
ภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถอืว่าผูบ้ริหารทอ้งถิ่นเห็นชอบกับคำร้องของผูเ้สียภาษี 
 

การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

 กำหนดให้ผูใ้ดเสียภาษีโยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจำนวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาดของตนเองหรือ
จากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืนโดยการขอรบัเงินคืน  ให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศ  กำหนดภายใน 3 ปี นับแต่วันที่ชำระ  ในการน้ีให้ยื่นคำร้อง
ส่งเอกสารหลักฐานหรือคำชี้แจงใดๆ ประกอบคำร้องด้วย 
 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1. พระราชบญัญัติภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  
2. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีทีด่นิและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2563 

 3. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบางประเภท พ.ศ.2563  

4. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบางประเภท (ฉบบัที่ 2) พ.ศ.2563 5. กฎกระทรวงกำหนดทรัพย์สิน
ที่ได้รับยกเว้นจากการจดัเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

6. กฎกระทรวงกำหนดค่าใชจ้่ายในการจัดเกบ็ภาษีแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562  

7. กฎกระทรวงกำหนดทีด่ินและสิ่งปลูกสร้างที่ทิง้ไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ พ.ศ. 2562  

8. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวธิีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี และรายละเอียดอื่น ในการจดัเกบ็
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  

9. กฎกระทรวงการผ่อนชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

 10. กฎกระทรวงงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ.2562  

11. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการคำนวณมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ไม่มีราคา ประเมิน
ทรัพย์สิน พ.ศ.2562  

12. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการยกเว้นมูลค่าของฐานภาษี ทีด่ินและสิ่ง
ปลูกสร้างซึ่งเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดาใชป้ระโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม  



13. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เหตุจำเป็นทางราชการซ่ึงบุคคลธรรมดาต้อง ย้ายชื่อออกจาก
ทะเบยีนบ้าน  

14. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดเก็บภาษีที่ดิน และสิง่ปลูกสร้าง
ที่มีการใชป้ระโยชน์หลายประเภท  

15. ประกาศกระทรวงการคลงัและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์การใชป้ระโยชน์เป็นทีอ่ยู่อาศัย  

16. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์การใชป้ระโยชน์ในการประกอบ เกษตรกรรม 

 17. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ยกเว้นภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้างที่เป็นทรัพย์สินของมูลนิธิหรือองค์การ หรอืสถานสา
ธารณกุศล  
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18. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการคำนวณการยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีที่ดินและสิ่ง ปลูกสร้างซึง่
เจ้าของเป็นบุคลธรรมดา ใชเ้ปน็ที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยูใ่นทะเบียนบ้านตามกฎหมายว่าด้วย ทะเบยีนราษฎร  

19. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาทรัพย์สินของเอกชน เฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ ทางราชการจัด
ให้ใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์  

20. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญตัิภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ. 2562  

21. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญตัิภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
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ภาษีป้าย 
1.  วัตถุประสงค์ในการจัดทำคูม่อืขั้นตอนการจัดเก็บรายได ้

 

เพื่อให้ผูป้ฏิบัตงิานที่เกี่ยวขอ้งกับการจัดเกบ็รายได้ ได้รบัทราบ เข้าใจถึงกระบวนการ  ขัน้ตอนการจัดเก็บรายได ้ 
เพิ่มมากขึ้น  และสามารถนำไปใช้เป็นแนวทางประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมายอย่าง
ถูกต้อง  ในแนวทางเดียวกัน 

 

2.  ขอบข่าย 

 

กระบวนการจดัเกบ็รายได้ทีท่้องถิ่นจัดเกบ็เอง มีหลายประเภท  เช่น ภาษีต่างๆ ได้แก่ ภาษีปา้ย  ภาษีที่ดินและสิ่ง 

ปลูกสร้าง ค่าธรรมเนียมจดัเกบ็มูลฝอย  ค่าธรรมเนียมควบคุมอาคาร  ค่าธรรมเนียมอันกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
ค่าใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่สะสมอาหารและจำหน่ายใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมอื่น ๆ เป็นตน้ 

 ดังน้ัน  เพื่อให้เห็นภาพรวมทำความเข้าใจไดง้่ายยิ่งขึ้น  คู่มอืนี้จะเป็นการสรุปขั้นตอนหลักๆ และรายละเอียดใน
การจัดเก็บรายได้ที่เกีย่วข้อง  โดยการจัดทำเป็นแผน  และขัน้ตอนการดำเนินงานให้สอดคลอ้งเชื่อมโยง  ตามข้อกำหนด
ของกฎหมาย  หลักเกณฑ์  ระเบียบ  หนังสือสัง่การ ของหน่วยงานที่กำกับดูแล 

 

3. คำศัพท์และคำนิยาม 

 

ภาษีป้าย  หมายถึง  ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการค้า  หรือ 

ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้  หรือโฆษณาการค้า  หรอืกิจการอื่นเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไวท้ี่วัตถใุดๆ 
ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธอีื่น 

 

4.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
 

คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อื่นยื่นแบบแสดงรายการภาษปี้าย  หรือเมื่อพนักงาน 

เจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายน้ันได้  ให้ถือว่าผูค้รอบครองป้ายน้ันเป็นผู้มีหน้าที่เสยีภาษีป้ายน้ันได้  ให้ถือว่าผู้
ครอบครองป้ายน้ันเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี  ถ้าไม่อาจหาตัว  ผู้ครอบครองป้ายน้ันได้ใหถ้ือว่าเจ้าของหรือผูค้รอบครอง
อาคาร  หรือที่ดินป้ายนั้นตดิตัง้  หรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดบั 
 

เอกสารหลักฐานที่นำมาใชใ้นการติดต่อ 

1. สำเนาทะเบียนบ้าน  บัตรประจำตัวประชาขน 

2. สำเนาหนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 

3. รายละเอียดเกี่ยวกบัป้าย  ทั้งลกัษณะขอ้ความ ภาพขนาดรปูรา่ง และรูปตวัของป้าย (ถ้ามี) 

4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย 

5. หนังสือมอบอำนาจพร้อมตดิอากร (กรณีมอบอำนาจ) 

กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสยีภาษปี้าย 

- เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
- ในกรณีที่ตดิตั้งหรอืแสดงป้ายภายหลังเดอืนมีนาคมหรือติดตัง้หรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม  หรือเปลี่ยนแปลง 

แก้ไขป้ายอันเป็นเหตใุห้ต้องเสยีภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น  ให้เจ้าของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย ภายใน 15 วัน นับแต่วัน
ติดตั้งหรือแสดงป้าย  หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 
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หมายเหตุ : เมื่อคำนวณเงินค่าภาษีไม่ถึงป้ายละ 200 บาท ใหเ้สียภาษีป้ายละ 200 บาท 

การชำระภาษี 

-  ให้เจ้าของป้ายชำระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

-  ป้ายที่เริ่มติดตั้ง  หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย  ตั้งแตว่นัที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี (คิดภาษปี้ายเป็น 

รายงวด งวดละ 3 เดือน) 
  งวด 1 มกราคม   – มีนาคม = 100% 

  งวด 2 เมษายน  – มิถุนายน = 75% 

  งวด 3 กรกฎาคม  – กันยายน = 50% 

  งวด 4 ตลุาคม  – ธันวาคม = 25% 

 

เงินเพิ่ม 
 

- ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ยภายในกำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษ ี

- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำใหจ้ำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษปี้ายลดน้อยลงให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ  
10 ของค่าภาษีป้ายทีป่ระเมินเพ่ิมเติม 
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ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย 
 

1.ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย  ป้าเดิม(กรณปีกต)ิ 
     1.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 

          - ใบเสร็จรบัเงินของปทีี่ผ่านมา 

          -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

          -ทะเบียนพาณชิย์ หรอืหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

             -แผนที่ตั้งพอสงัเขป 

          -หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
     1.2  ขั้นตอนการให้บริการ 

          -ยื่นแบบประเมินภาษ ี

          -ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษ ี

          -ออกใบเสรจ็รับเงิน 

 
2.ขั้นตอนการเสียภาษปี้าย  ป้ายเดิม(กรณีเอกสารไม่ชดัเจนครบถ้วน) 
     2.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 

     2.2 ขั้นตอนการใหบ้ริการ 

          - ยื่นแบบประเมินภาษ ี

          - ตรวจสอบ 

          - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม  ออกสำรวจตรวจสอบป้าย 

             - คำนวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษทีราบ 

          - ออกใบเสร็จรบัเงิน 

     2.3  ระยะเวลาดำเนินการ 

          -โดยประมาณ 1 วันทำการ 

           
    3.ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย  ป้ายใหม่ 

     3.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 

          - สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 

          - สำเนาทะเบียนบ้าน 

          - ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบยีน 

             - แผนที่ตั้งพอสงัเขป 

          - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
     3.2  ขั้นตอนการให้บริการ 

          -ยื่นแบบประเมินภาษ ี

          -ตรวจสอบ          
          -ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบป้าย 

          -คำนวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 

          -ออกใบเสรจ็รับเงิน 
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ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 
 

 ยื่นแบบ ภายในวันที่  2  มกราคม – 31  มีนาคม  ของทุกป ี

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

องค์การบริหารสว่นตำบลเวียงท่ากาน 

เจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบ 

(ภ.ป.1)  2 นาท ี

แจ้งการประเมินค่าภาษี(ภ.ป.3) 

(ใหป้ระชาชนเจ้าของป้าย) 2 นาที 

เจ้าของป้ายชำระภาษีภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รบัแจ้ง 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสรจ็รับเงิน 

(ตรวจสอบยอดภาษีที่ตอ้งชำระจากหนังสือแจ้งการประเมินฯ (ภ.ป.3) 

กับฐานข้อมูลผูช้ำระภาษีในระบบ e-LAAS) 

2 นาที 
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บทกำหนดโทษ 

 1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเทจ็ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำ พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อ

หลีกเลี่ยงหรือพยานหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 

หรือทั้งจำทัง้ปรบั  

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท - 50,000 บาท 

 3. ผูใ้ดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษปี้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานทีป่ระกอบ กิจการ ต้องระวางโทษ

ปรับตัง้แต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

4. ผูใ้ดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจา้หน้าที่ ซึ่ง สั่งให้มาให้ถอ้ยคำ

หรือให้สั่งบัญชหีรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรต้องระวาง โทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน 

หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 การอุทธรณ์การประเมิน  

เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจง้การประเมิน ภป.3 แล้วเห็นว่าการประเมินน้ันไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์การ ประเมินต่อผูบ้ริหาร

ท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอทุธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รบัแจ้งการ ประเมิน 

 ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอทุธรณ์คำวินจิฉัยของผูบ้ริหารท้องถิ่นตอ่ศาลภายใน 30 วัน นับแต่วันรับแจง้คำวินิจฉัย อุทธรณ์  

การขอคืนเงินภาษีป้าย  

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ตอ้งเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธขิอรบัเงินคืนได้ โดยยื่น คำร้องขอคืน

ภายใน 1 ปี นับแต่วันทีเ่สียภาษปี้าย 

ระเบียบ / ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ภาษีป้าย 

 1. พระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ.2510 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ.2542) เรื่องการยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 

 3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรือ่ง แนวทางการพัฒนา ประสิทธิภาพการ

จัดเกบ็รายไดข้ององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 4. กฎกระทรวง กำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
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การจดทะเบียนพาณิชย ์

          ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์  คือ บุคคลธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคล  

รวมทั้งนิติบคุคลทีต่ั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย  ซ่ึงประกอบกจิการค้าอันเป็น

พาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด 

กำหนดระยะเวลาการจดทะเบยีนพาณิชย ์

          ผู้ประกอบกิจการค้าตอ้งยื่นจดทะเบียนภายใน 30 วนั นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกจิการค้า หรือวันที่มีการ

เปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกจิการค้า 

การจดทะเบยีนพาณิชย์ มี 3 ประเภท ได้แก่ 

1.จดทะเบียนพาณชิย์ (จัดตัง้ใหม่) 
2.จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
3.จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิ 

 

อัตราโทษและค่าปรับ 

ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ความผิดตามมาตรา 19 ต้องรับผิดกรณี 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียนพาณิชย์  ไม่จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ หรือไม่จดทะเบียนเลิก 

ประกอบพาณิชยกิจ หรือ 

2.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ หรือ 

3. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดสอบสวน ข้อความอันเก่ียวกับการจดทะเบียนแล้ว ผู้ 
ประกอบพาณิชยกิจผู้นั้นไม่มาหรือไมยอมให้ถ้อยคำ หรือ 

4. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดไม่ยอมให้ นายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไปตรวจสอบในสำนักงานของ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจมีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท  และในกรณีตามข้อ (1)อันเป็นความผิดต่อเนื่องกัน 
ให้ปรับอีกวันละไม่เกินหน่ึงร้อยบาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

รายการ จำนวนเงิน 

(บาท) 
ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบยีนพาณิชย ์ 50 
ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 
ค่าธรรมเนยีมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย์                    ฉบับละ 30 
ค่าธรรมเนยีมขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบยีนพาณิชย์ของ ผู้ประกอบการ      คร้ังละ 
พาณิชยกิจรายหนึง่ 

20 

ค่าธรรมเนยีมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนา ฉบับละ 
เอกสารเก่ียวกับการจดทะเบยีนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณชิยกิจรายหนึ่ง 

30 
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